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AVISO DE CONVOCATORIA

El DEPARTAMENTO DE SANTANDER en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 21 del Decreto
1510 de 2013 CONVOCA a participar en el proceso de Seleccidon Abreviada — Subasta Inversa
No.GR-SA-14-21, cuya informacién general es la siguiente:

1.) NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD ESTATAL.
La Entida Estatal es el DEPARTAMENTO DE SANTANDER, ubicado en la calle 37 NO. 10 — 30 —
Edificio de la Gobernacion de Santander, de la ciudad de Bucaramanga.

2.) DIRECCION, CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO DONDE SE ATENDERA A LOS
INTERESADOS EN EL PROCESO.
Oficina 408 de la Secretaria General, ubicada en la calle 37 No 10-30 palacio amarillo de la ciudad de
Bucaramanga,
Correo electrénico: observacionesjuridicas@santander.gov.co
Teléfono: 6339666

3.) DIRECCION Y CORREO ELECTRONICO DONDE LOS PROPONENTES DEBEN
PRESENTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO.
DIRECCION FiSICA: calle 37 No 10-30 oficinas 408 segundos piso, Gobernacion de Santander —
palacio amarilo de Ila ciudad de Bucaramanga, de la secretaria General.
observacionesjuridicas@santander.gov.co

CORREO ELECTRONICO: observacionesjuridicas@santander.gov.co

4)) OBJETO DEL CONTRATO
El objeto del contrato es SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICNA PARA ABASTACER
LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL Y LA
SECRETARIA DE SALUD

5.) MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA.
Seleccion Abreviada - Subasta inversa

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (NO APLICA)

Lo anterior sin perjuicio de la disposicion del Articulo 152,153 y 154 del decreto 1510 de 2013. Articulo
152: Convocatorias limitadas a Mipyme. La Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con
minimo un (1) afio de existencia la convocatoria del Proceso de Contratacion en la modalidad de
licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos cuando:

1. El valor del Proceso de Contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US $125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y

2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos tres (3) Mipyme nacionales para limitar la
convocatoria a Mipyme nacionales. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la Apertura del Proceso de Contratacion.

Articulo 153. Limitaciones territoriales. Las Entidades Estatales pueden realizar convocatorias limitadas
a Mipyme nacionales domiciliadas en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. La Mipyme debe acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y
representacion legal de la empresa.

Articulo 154. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias Limitadas. La Mipyme nacional
debe acreditar su condicién con una certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si
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estd obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la ley.

En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas de Mipyme,
Consorcios 0 Uniones Temporales formados Gnicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura
suscritas por Mipyme.

6.) PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO.
El Departamento ha estimado el plazo de ejecucion en CINCO (5) MESES Y/O HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO contados a partir de la suscripciéon del acta de inicio.

7.) FECHA LIMITE PARA PRESENTAR OFERTA, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION.
Lugar de presentacién de la oferta: calle 37 No 10-30 oficinas 408 segundo piso, Gobernacién de
Santander — palacio amarillo de la ciudad de Bucaramanga, de la secretaria Interior.
Los aspirantes deben presentar una propuesta completa, incluyendo la informacién sobre la capacidad
juridica y las condiciones de cumplimento de requisitos habilitantes y factores técnicos de evaluacion y
una propuesta de CONTENIDO ECONOMICO, la cual solo seré abierta al momento de celebracion de
audiencia de apertura de sobre econémico.

La propuesta debera contener todos los documentos y aspectos técnicos, exigidos en este pliego, en el
orden que se indica, y se presentara en la siguiente forma:

e Escrita y debera adjuntar debidamente diligenciados en medio magnético (CD si aplica — Archivos
en Word y Excel), los formato anexos establecidos en el pliego de condiciones.

Foliada

Carpetas debidamente legajada

Con tabla de Contenido

En idioma castellano

Sin enmendaduras, ni tachones ni borrones

Debidamente firmada por el proponente en caso de ser persona natural; o por el representante
legal en el caso de personas Juridicas; o por el representante del consorcio o unién temporal; o por
el apoderado debidamente facultado. Incluyendo el aval por parte de profesional (si aplica).

e En sobres, debidamente rotulada.

e Ladocumentacidn que contiene cada sobre debe elaborarse en procesador de palabras.

La propuesta debera presentarse en forma escrita, en medio impreso, debidamente foliada y en
tres (3) sobres separados, con el siguiente contenido:

Sobre No. 1: Requisitos habilitantes y factores técnicos — Original
Sobre No. 2: Propuesta econémica
Sobre No. 3: Requisitos habilitantes y factores técnicos — Copia

Dentro del sobre No. 1, el proponente debera adjuntar debidamente diligenciados en medio
magnético (CD-ROM), los formato anexos establecidos en el pliego de condiciones, EXCEPTO
EL FORMATO- PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA, QUE SE DILIGENCIARA Y ANEXARA
UNICAMENTE EN EL SOBRE NO. 2.

NOTA: El CD-ROOM es una herramienta para agilizar el proceso de evaluacion, en caso de no
presentarlo, podra ser requerido sin que ello constituya un requisito habilitante.

La copia de la propuesta debera contener los mismos documentos del original y en el mismo orden y
seran ejemplares que deberan coincidir entre si. Si se presentare alguna diferencia entre el original de
la propuesta y la copia, prevalecera el original.

Los sobres deberan entregarse debidamente cerrados e identificados, en original y una (1) copia,
marcados exteriormente asi:
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OBJETO SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICNA PARA ABASTACER LOS
DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE
LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL

Y LA SECRETARIA DE SALUD

PROCESO DE SELECCION N° GR-SA-14-21

ENTIDAD DEPARTAMENTO DE SANTANDER

NOMBRE DEL PROPONENTE

DIRECCION

CIUDAD

TELEFONO

(SOBRE UNO O DOS)
(ORIGINAL O COPIA)

CONTENIDO

La caratula de cada ejemplar (CARPETA) debera rotularse claramente con el nimero del proceso de
seleccién, el objeto de la misma, el nombre del proponente y la identificacién del ejemplar como
original o copia. En el caso de discrepancias entre el original y la copia de la propuesta, se considerara
como valido para la evaluacion de la oferta, el original de la misma.

Los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, serdn a cargo del proponente,
en ningun caso sera responsable de los mismos la entidad.

Cada propuesta y su copia, deberd llevar un indice de su contenido donde se relacionen en forma clara
los documentos de la misma debidamente foliados (hojas en blanco no se nhumeran).

La entidad, — a través de los funcionarios encargados de abrir las propuestas, no sera responsable por
abrir anticipadamente los sobres que no estén debidamente marcados en la cubierta.

NOTA: NO INCLUYA EN LA INFORMACION DEL SOBRE 1 QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS
HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO Y TECNICO, INFORMACION QUE PERMITA CONOCER EL
PRECIO OFERTADO; EL CUAL SOLO DEBE INDICARSE EN EL SOBRE 2 QUE SERA ABIERTO
EN LA AUDIENCIA DE SUBASTA DE CONTENIDO ECONOMICO.

8.) VALOR DEL CONTRATO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
SEISCIENTOS MILLONES DE PESOS MCTE ($600.000.000), MONEDA CORRIENTE IVA INCLUIDO

El Departamento cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 14005185 del 24 de
Junio de 2014; rubro presupuestal: 02.01.02.01.02.01 Materiales y Suministros Administracién
Central, por un valor de QUINIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($500.000.000) incluido IVA. El
Departamento cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 14005187 del 24 de
Junio de 2014; rubro presupuestal: 06.05.02.01.02 Materiales y Suministros, por un valor de CIEN
MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000) incluido IVA.

9.) ACUERDOS COMERCIALES
Teniendo en cuenta tanto el valor como el objeto del proceso de seleccién de contratista que nos

ocupa, la Entidad diligencia el siguiente cuadro para determinar los acuerdos comerciales en los
cuales se encuentra cobijado el proceso en mencion y por lo tanto aplica el trato nacional.

ACUERDO DEPARTAMEN | PRESUPUESTO EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIAL TO DE DEL PROCESO APLICABLE AL CONTRATACIO
SANTANDER SUPERIOR AL PROCESO DE N CUBIERTO
INCLUIDO VALOR DEL CONTRATACIO POR EL
ACUERDO N ACUERDO
COMERCIAL COMERCIAL
CANADA NO NO APLICA NO APLICA NO
CHILE Sl NO NO APLICA NO
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ESTADOS Sl NO NO APLICA NO
UNIDOS

EL SALVADOR Sl Sl NO NO

GUATEMALA Sl Sl NO NO

HONDURAS NO NO APLICA NO APLICA NO

LIECHTENSTEIN Si NO NO APLICA NO

SUIZA Si NO NO APLICA NO

MEXICO NO NO APLICA NO APLICA NO

UNION Sl NO NO APLICA NO

EUROPEA

SECRETARIA DE Sl Sl NO APLICA NO

LA CAN

10.)CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales
0 extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social sea
igual o similar con el objeto del contrato a celebrarse. La duracion de esta asociacion debe ser por lo
menos por la vigencia del Contrato y un afio més.

Breve descripcién de los requisitos de participacion / habilitantes y los factores de evaluacién

Enumeracion y breve descripcion de las condiciones para participar.

REQUISITOS HABILITANTES

DE ORDEN JURIDICO

v CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

v CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

v PARA PERSONAS NATURALES

v INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

v GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

v CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

v/ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

v CERTIFICADO JUDICIAL

v" REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

v" DOCUMENTO DE IDENTIDAD

v LIBRETA MILITAR

v CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DESEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES

v DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL

v ACTA DE JUNTA DE SOCIOS.

EXPERIENCIA

Para la Acreditacion de la Experiencia minima del presente proceso, el proponente o los miembros del
consorcio 0 unién temporal, debera acreditar la experiencia hasta DOS (02) contratos celebrados con
Entidades del estado y/o privadas, inscritos en el RUP, en donde su objeto sea SUMINISTRO DE
PAPELERIA.
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En donde el valor de UNO (01) de los contratos acreditados, respecto a la fecha de suscripcion, sea
igual o superior al (100%) por ciento del presupuesto oficial y debera contar con las siguientes
clasificaciones:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto

UNSPSC

14111500 14 11 15 00
14111800 14 11 18 00
43201800 43 20 18 00
43202000 43 20 20 00
43202100 43 20 21 00
44121600 44 12 16 00

En caso de experiencia acreditada por entidades privadas, deberd estar inscrita en el RUP y acreditar
las clasificaciones anteriormente descritas.

En caso de Consorcios o Unidon Temporal, la experiencia podra ser acreditada por uno de sus
integrantes.

En el caso que la experiencia relacionada en las certificaciones o documentacion presentada haya sido
adquirida en calidad de consorcio o union temporal; se considerard seglun el porcentaje de
participacién, lo que deberd manifestarse expresamente en la propuesta y adjuntar el documento
respectivo de la constitucién del consorcio o union temporal que acredito la asociacién respectiva.

Solamente serdn admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No
se tendrdn en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén
acompafadas del acta de liquidacion, o actas de recibo final, o de un documento en el que certifique el
cumplimiento a satisfaccion.

Dichas certificaciones deberan presentarse debidamente firmadas por las personas autorizadas e
incluir por lo menos la siguiente informacion:

eNombre de la Empresa o Entidad contratante Nombre o razon social de contratista
e Cargo De la persona que certifica

e NUmero del contrato (Para empresas oficiales)

¢ Que el objeto certificado se encuentre relacionado con la presente contratacion

e Valor del contrato

e Fecha de iniciacion

e Fecha de entrega y/o terminacion

Tratdndose de consorcios o uniones temporales, se atenderan las siguientes condiciones para soportar
la experiencia acreditada:

a.) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o union
temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditard como
experiencia especifica sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor y/o de la cantidad de
obra por el porcentaje que le correspondia dentro de esa unién temporal o consorcio. En estos casos,
los proponentes deberan, ademas de los documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar
copia del acta consorcial o de la union temporal (si dentro de los documentos aportados no es posible
determinar el porcentaje de participacion). En caso que el oferente no cumpla con este requerimiento, y
solo para este caso especifico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el célculo de la
acreditacion respectiva.

b.) Cuando se presente un contrato que haya sido ejecutado por integrantes de un proponente plural
gue hoy conforman un nuevo proponente plural, el mismo se acreditara en valor y cantidad como un
contrato para cada integrante del proponente plural de acuerdo con su porcentaje de participacion,
quiere esto decir que ese contrato, valdrd como un contrato, para cada uno de los integrantes del
proponente plural; se contabilizara tantas veces como integrantes lo acrediten para este proceso.
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Para el caso de personas naturales, el hecho que el aspirante haya adquirido experiencia y esta se
encuentre publicada en el RUP, no significa que ha adquirido idoneidad por fuera del alcance del area
de la especialidad.

Los siguientes requerimientos técnicos son de obligatorio cumplimiento para la adjudicacion, pudiendo
ser objeto de aclaracién o ampliacién hasta satisfacer los requerimientos del evaluador, sin perjuicio del
cumplimiento del término legal para efecto de dicha evaluacion.

1.1.1.1. REQUISITO DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

El proponente debera acredita que es distribuidor autorizado en el suministro de papel para uso de
oficina, suministro de carpetas, folders, pasta catalogo para uso de oficina y Utiles de oficina.
Para acreditar esta calidad, el proponente interesado deberd presentar tres (3) certificaciones
individuales expedidas por el fabricante, en donde se pueda evidenciar que el proponente interesado es
distribuidor autorizado por el FABRICANTE en:

1. Suministro de papel para uso de oficina

2. Suministro de carpetas, folders y pastas catalogo para uso de oficina.

3. Suministro de utiles de oficina

Nota 1: la certificacién debera estar vigente para el afio 2014 y su expedicidon no podra superar treinta
dias entes de la fecha de cierre del proceso.

Nota 2: Para el caso de proponentes plurales la certificacion podra ser presentada por cualquiera de los
integrantes.

1.1.1.2. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

El proponente debe acreditar que cuenta con establecimiento de comercio en Bucaramanga o el area
metropolitana, con el fin de cumplir con las entrega de pedidos 12 horas después de haber sido
solicitado.

CAPACIDAD FINANCIERA
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR INDICE REQUERIDO

indice de Liquidez Mayor o igual a 1,15

indice de Endeudamiento Menor o igual a 0,48
Razon de cobertura de intereses Mayor o igual a 1,19

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en
cualquier forma de asociacién debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios
establecidos en el Estudio Previo del presente proceso de seleccion.

d. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores:

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual a 0,01
Rentabilidad del Activo Mayor o igual a 0

11.)CRONOGRAMA DEL PROCESO
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CRONOGRAMA
No. ACTIVIDAD TERMINOS LUGAR
PUBLICACION AVISO DE
CONVOCATORIA PUBLICA (art. 21 -
1. Dec. 1510/13) 30 de julio de 2014 WWWw.contratos.gov.co
PUBLICACION ESTUDIOS Y
2. DOCUMENTOS PREVIOS. 30 de julio de 2014 Www.contratos.gov.co
PUBLICACION PROYECTO PLIEGO WAWW.CONITatos. cIov.Co
3 DE CONDICIONES 30 de julio de 2014 : -gov.
: (minimo 5 dias héabiles)
S0 e
OBSERVACIONES AL PROYECTO | Desde el 30 de julio de 2014 obernacion de
DE PLIEGO DE CONDICIONES Hasta el 05 de Agosto de 9
4, . S santander y al correo
(a partir de la fecha de publicacion 2014 L
. electrénico
del proyecto de pliego y durante un . -
o : O observacionesjuridicas@
término de 5 dias habiles)
santander.qov.co
RESPUESTA OBSERVACIONES WWW.CONtratos. qov.co
5. PRESENTADAS AL PROYECTO DE | 06 de Agosto de 2014 : -Qov.
PLIEGO DE CONDICIONES
EXPEDICION ACTO
6. ADMINISTRATIVO DE APERTURA 06 de Agosto de 2014 www.contratos.gov.co
DEL PROCESO DE SELECCION.
PUBLICACION PLIEGO DEFINITIVO
7. DE CONDICIONES 06 de Agosto de 2014 WWW.contratos.gov.co
Oficina Gestora, calle 37
no 10-30 ofc 403 edificio
PRESENTACION gobernacion de
8. | OBSERVACIONES AL PLIEGO DE geffZ:'AOBOggAggsztglzaSta Santander y al correo
CONDICIONES DEFINITIVO 9 electrénico
observacionesjuridicas @
santander.gov.co
RESPUESTA OBSERVACIONES AL
9. PLIEGO DE CONDICIONES 12 de Agosto de 2014 Www.contratos.gov.co
DEFINITIVO
EXPEDICION DE ADENDAS
(se podran expedirse adendas hasta
10. | 4N dia antes del cierre del proceso de 13 de Agosto de 2014 Www.contratos.gov.co
seleccion, debe ser en dia habil
entre las 7 am y las 7 pm)
Oficina Gestora, calle 37
11 | PRESENTACION DE OFERTAS Hasta el 15 de Agosto de N°b10'30_‘?f‘3 408 ed'f"go
" | CIERRE 2014 a las 10:00 am gobernacion €
Santander
Oficina Gestora, calle 37
12. INFORME DE PRESENTACION DE 15 de Agosto de 2014 No 10-30 ofc 403 edificio
OFERTAS -
gobernaciéon de
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Santander
Desde el 19 de Agosto
Hasta el 21 de agosto de
2014 EI Comité evaluador
realizara la solicitud de
EVALUACION DE OFERTAS subsanaciones antes de |a
fecha limite para realizar la
- . evaluacion de las ofertas. El
13. | (solicitud de subsanaciones y plazo . | www.contratos.gov.co
para subsanar) termino para que los
proponentes den respuesta a
los requerimientos y/o
subsanaciones se
determinara en el escrito de
solicitud que se realice para
el efecto)
14, E\liEII::JC:CCISJNNDDEECISIIZ'\IIEFRQFTSAE DE 22 de agosto de 2014 Www.contratos.gov.co
Oficina Gestora, calle 37
PRESENTACION Desde el 22 de agosto hasta | No 10-30 ofc 403 edificio
15. | OBSERVACIONES AL INFORME DE | el 26 de agosto de 2014 a gobernacién de
EVALUACION DE OFERTAS las 06:00 pm Santander
www.contratos.gov.co
RESPUESTA A LAS
16. | OBSERVACIONES PRESENTADAS %_gg Z%OStO de 2014 hasta |\ contratos.gov.co
AL INFORME DE EVALUACION '
Oficina Gestora, calle 37
AUDIENCIA DE SUBASTA 28 de agosto de 2014 No 10-30 ofc 403 edificio
17. e L
Hora: 10:00 am gobernacion de
Santander
PUBLICACION ACTO
18. QBEALIJ';IISCXRC?;:\Y% DECLARATOREI)g 28 de agosto de 2014 www.contratos.gov.co
DE DESIERTA.
Oficina Gestora, calle 37
19. | FIRMA DEL CONTRATO 29 de agosto de 2014 No 10-30 ofc 403 edificio
gobernacion de
Santander
Hasta el 1 de Septiembre ggcllg??gzsftcoz%gc:gﬁigz
20. | ENTREGA DE GARANTIAS hasta el 3 de Septiembre de -
gobernacion de
2014
Santander
Oficina Gestora, calle 37
21. | APROBACION DE GARANTIAS Hasta el 3 de Septiembre No 10-30 ofc 403 edificio
gobernacién de
Santander
Una vez firmado el contrato,
legalizado y suscrita el acta
de inicio, el Departamento de
Santander pagara al
Contratista, mediante pagos
parciales, de acuerdo a la
factura presentada de los
bienes entregados, previa .
legalizacién de la obligacion Tesoreria del
22. | FORMA DE PAGO . departamento de
contraida para lo cual el Santander
SUPERVISOR, dejara
constancia del cumplimiento
del servicio. Asi mismo el
CONTRATISTA deberd
presentar la factura de cobro,
y la especificacion de costos
unitarios y totales, aportes a
seguridad social y parafiscal
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y los demas documentos
necesarios para el
diligenciamiento de la
respectiva orden de pago, y
visto bueno del
SUPERVISOR.

12.)FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL
PROCESO.
En la Oficina Gestora, ubicada en calle 37 No 10-30 oficina 408 segundo piso, Gobernacién de
Santander — palacio amarillo de la ciudad de Bucaramanga, de la secretaria General
En el SECOP, proceso numero: GR-SA-14-21

ORIGINAL FIRMADO
GLADYS ELENA HIGUERASIERRA
Secretaria General

Proyect6: Sergio José Hernandez Quintero
Abog Sec General

Reviso: Angela Maria Gualdron Cruz
Coordinadora de contratacion bienes y servicios



